m Siegen

Pflichtangaben fiir Rechnungen

Stand: 1. Januar 2007

Durch das am 1. Januar 2004 in Kraft getretene Steuerdnderungsgesetz 2003 wurden die
Pflichtangaben in Rechnungen neu gefasst. Bedeutung haben die Regelungen vor allem fiir
den Vorsteuerabzug des Rechnungsempféngers. Im Zusammenhang zu den neuen Regelungen
hat das Bundesministerium fiir Finanzen mehrere erlduternde BMF-Schreiben erlassen, die Sie
uber die seitliche Linkliste abrufen kénnen. Darin hat das Ministerium unter anderem darauf
hingewiesen, dass die Angaben in Rechnungen vollstéandig und richtig sein miissen, um zum
Vorsteuerabzug zu berechtigen. Der Rechnungsempfianger hat danach die Pflicht, die Rech-
nungsangaben auf Vollstandigkeit und Richtigkeit zu liberpriifen; diese Pflicht gilt lediglich
nicht fir die Richtigkeit von Steuernummer, inlandischer Umsatzsteueridentifikationsnummer
und fortlaufender Nummer (dazu siehe unten).

1. Anforderungen an die Eingangsrechnung

Flihrt ein Unternehmer eine Leistung an einen anderen Unternehmer fiir dessen Unterneh-
men oder an eine juristische Person ohne Unternehmereigenschaft aus, ist er neuerdings ver-
pflichtet (bisher: nur auf Verlangen des Leistungsempfingers), eine Rechnung auszustellen. Bei
Leistungen gegeniber privaten Empfangern gilt diese Verpflichtung grundsatzlich nicht. Aus-
nahme ist die zum 1. August 2004 durch das Gesetz zur Bekdmpfung der Schwarzarbeit einge-
fiihrte Rechnungsausstellungspflicht bei Leistungen von Unternehmern im Zusammenhang
mit einem Grundstiick (z.B. Bauleistungen, Gartenarbeiten, Instandhaltungsarbeiten in und an
Geb3uden, Fensterputzen). In diesen Fillen ist der Unternehmer verpflichtet, auch bei Leistun-
gen an einen privaten Empfianger eine Rechnung innerhalb von sechs Monaten auszustellen
(§ 14 Abs. 2 Satz 1 Nr. 1 UStG). Wir eine Leistung im Zusammenhang mit einem Grundstiick
gegeniiber einem Unternehmer abgerechnet, muss diese Rechnung ebenfalls in sechs Monaten
ausgestellt werden. Fiir den Fall, dass eine Rechnung fiir eine Leistung im Zusammenhang mit
einem Grundstiick nicht oder zu spat ausgestellt wird, droht eine GeldbufBe bis 5.000 Euro.

Die Steuerpflicht ist nicht Voraussetzung fiir die Pflicht zur Rechnungserteilung, das heit
auch liber steuerbefreite Umsatze muss eine Rechnung ausgestellt werden. Als Rechnung gilt
auch eine Gutschrift, die vom Leistungsempfanger ausgestellt wird.

Die Eingangsrechnung hat nun gem. § 14 Abs. 4 i.V.m. § 14a Abs. 5 UStG folgende Angaben zu
enthalten (teilweise galt bis zum 1. Juli 2004 eine Nichtbeanstandungsfrist siehe Ziffer 4 un-
ten):

= Vollstandiger Name und Anschrift des leistenden Unternehmers und des Leistungsempfan-
gers

= Steuernummer oder Umsatzsteueridentifikationsnummer

= Ausstellungsdatum der Rechnung

= Fortlaufende Rechnungsnummer

» Menge und handelsiibliche Bezeichnung der gelieferten Gegenstande oder die Art und den
Umfang der sonstigen Leistung

= Zeitpunkt der Lieferung bzw. Leistung

= Nach Steuersatzen und -befreiungen aufgeschlisseltes Entgelt

= Im Voraus vereinbarte Minderungen des Entgelts
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= Entgelt und hierauf entfallender Steuerbetrag sowie Hinweis auf Steuerbefreiung
= @Ggf. Hinweis auf Steuerschuld des Leistungsempfangers

Einzelheiten zu den neuen Rechnungspflichtangaben:

Vollstandiger Name und vollstandige Anschrift des leistenden Unternehmers und des Leis-
tungsempfingers

Insoweit ist es gemadB § 31 Abs. 2 UStDV wie bisher ausreichend, wenn sich aufgrund der in die
Rechnung aufgenommenen Bezeichnungen der Name und die Anschrift des Leistenden und des
Leistungsempfangers eindeutig feststellen lassen. Nach dem BMF ist es insoweit ausreichend,
wenn statt der Anschrift des Leistungsempfangers dessen Postfach oder GroBkundenadresse
angegeben werden. Nach dem seitlich abrufbaren Schreiben des BMF vom 28. Marz 2006 zu
den so genannten "c/o-Angaben" geniigt es hingegen fiir die Angabe der Anschrift des Leis-
tungsempfingers nicht, wenn die Rechnung nur unter dem Zusatz "c/o" an einen Dritten ad-
ressiert ist. Das gilt auch auch dann, wenn der Dritte mit der Rechnungsabwicklung beauftragt
ist. Die Angabe "c/o" wiirde nur geniigen, wenn der Leistungsempfinger unter der Anschrit
eine Zweigniederlassung, Betriebstdtte oder einen Betriebsteil unterhalt oder wenn die Voraus-
setzungen nach dem zweiten hierzu ergangenen BMF-Schreiben vom 11. Oktober 2006 erfiillt
sind. Hiernach soll bei einer "c/o-Angabe" die Angabe einer Steuernummer des Leistungsemp-
fangers oder eine Auftragsnummer ausreichend sein, wenn sich tiber diese Angaben und liber
beim leistenden Unternehmer und beim Leistungsempfanger vorzuhaltende Unterlagen der
vollstdndige Name und die vollstandige Anschrift des Leistungsempfangers ohne umfangreiche
Ermittlungstatigkeiten der Finanzbehdrde ermitteln lassen.

Im Fall der umsatzsteuerlichen Organschaft kann der Name und die Anschrift der Organgesell-
schaft angegeben werden, wenn der leistende Unternehmer oder der Leistungsempfanger unter
dem Namen und der Anschrift der Organgesellschaft die Leistung erbracht bzw. bezogen hat.
Bei Unternehmen, die liber mehrere Zweigniederlassungen, Betriebsstatten oder Betriebsteile
verfligen, gilt jede betriebliche Anschrift als vollstandige Anschrift.

Steuernummer oder die vom Bundeszentralamt fiir Steuern erteilte Umsatzsteueridentifika-
tionsnummer (USt-IdNr.)

Bereits in der Vergangenheit war auf Rechnungen die Steuernummer des leistenden Unter-
nehmers anzugeben. Neuerdings ist nun alternativ die Angabe der USt-IdNr. méglich. Um eine
USt-IdNr. zugeteilt zu bekommen, geniigt ein formloser schriftlicher Antrag beim Bundeszent-
ralamt fiir Steuern in Saarlouis.

Im Fall der Gutschrift ist die Steuernummer bzw. die USt-IdNr. des leistenden Unternehmers
und nicht die des die Gutschrift erteilenden Unternehmers anzugeben. Zu diesem Zweck hat
der leistende Unternehmer (Gutschriftsempfinger) dem Aussteller der Gutschrift seine Steuer-
nummer bzw. USt-1dNr. mitzuteilen.

Rechnet ein Unternehmer einen Umsatz in fremdem Namen und fiir fremde Rechnung (vermit-
telter Umsatz) ab (z.B. Tankstellenbetreiber, Reisebiiro), hat er auf der Rechnung die Steuer-
nummer bzw. USt-ldNr. des leistenden Unternehmers (z.B. MineralGlgesellschaft, Reiseunter-
nehmen) anzugeben.

Im Fall der umsatzsteuerlichen Organschaft muss die Organgesellschaft die ihr oder dem Or-
gantrager erteilte USt-IdNr. oder die Steuernummer des Organtragers angeben.
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Bei der Abrechnung von Dauerleistungen (z.B. Miete) werden vielfach keine gesonderten Rech-
nungen gestellt, sondern die regelmdBigen Zahlungen auf Grund eines zivilrechtlichen Vertra-
ges geleistet. Auch diese (rechnungsersetzenden) Vertrdge miissen die Steuernummer oder
USt-IdNr. des leistenden Unternehmers enthalten. Bei Vertragen tber Dauerleistungen, die vor
dem 1. Januar 2004 geschlossen wurden (sog. Altvertridge), war es insoweit bislang unschad-
lich, wenn diese keine Steuernummer oder USt-IdNr. des leistenden Unternehmers enthielten.
Nach einem Erlass des Bundesfinanzministeriums vom 11. August 2006 ist diese Regelung
jedoch zum 1. Januar 2007 ausgelaufen. Die Finanzverwaltung verlangt kiinftig fiir Zwecke des
Vorsteuerabzugs, dass auch die Altvertrage anzupassen sind und dass kiinftig alle rechnungs-
ersetzenden Vertrdage liber Dauerleistungen fiir Zwecke des Vorsteuerabzugs eine Steuernum-
mer oder USt-IdNr. enthalten miissen.

Wichtig: Die Angabe der Steuernummer oder der USt-IdNr. ist auch in Féllen der Steuer-
schuldumkehr gemaB § 13 b Abs. 1 Satz 1 Nr. 2 bis 4 UStG erforderlich.

Hinweis: Der Leistungsempfanger hat die in der Rechnung enthaltenen Angaben auf ihre Rich-
tigkeit zu uberprifen. Nach dem Bundesfinanzministerium bleibt der Vorsteuerabzug jedoch
erhalten, wenn die Steuernummer oder die inlandische USt-IdNr. unrichtig ist und der Leis-
tungsempfanger dies nicht erkennen konnte, sofern im Ubrigen die Voraussetzungen fiir den
Vorsteuerabzug gegeben sind.

Fortlaufende Nummer mit einer oder mehreren Zahlenreihen, die zur ldentifizierung der
Rechnung vom Rechnungsteller einmalig vergeben wird (Rechnungsnummer)

Durch die fortlaufende Nummer soll sichergestellt werden, dass die vom Unternehmer erstellte
Rechnung einmalig ist. Es ist hierbei die Bildung beliebig vieler separater Nummernkreise fiir
zeitlich, geografisch oder organisatorisch abgegrenzte Bereiche zuldssig, z.B. fiir Zeitrdume
(Monate, Wochen, Tage), verschiedene Filialen, Betriebsstatten einschlieBlich Organgesell-
schaften. Auch eine Kombination von Ziffern mit Buchstaben ist moglich.

Bei Gutschriften ist die fortlaufende Nummer durch den Gutschriftenaussteller zu vergeben.

Bei Vertragen lber Dauerleistungen muss nur bei Neuabschluss eine fortlaufende Nummer
vergeben werden und auch nur einmal pro Vertrag. Bei Vertragen tber Dauerleistungen war es
bislang unschadlich, wenn vor dem 1. Januar 2004 geschlossene Vertrage keine fortlaufende
Nummer enthielten. Nach dem Erlass des Bundesfinanzministeriums vom 11. August 2006 ist
jedoch auch diese Regelung zum 1. Januar 2007 ausgelaufen. Damit missen kiinftig alle Ver-
trage eine fortlaufende Rechnungsnummer enthalten. Allerdings ist es ausreichend, wenn diese
Vertrage eine einmalige Nummer erhalten. Es ist nicht erforderlich, dass Zahlungsbelege eine
fortlaufende Nummer erhalten.

Hinweis: Nach dem Bundesfinanzministerium bleibt der Vorsteuerabzug erhalten, wenn die
Rechnungsnummer unrichtig ist und der Leistungsempfanger dies nicht erkennen konnte,
wenn im Ubrigen die Voraussetzungen flir den Vorsteuerabzug gegeben sind.

Zeitpunkt der Lieferung oder der sonstigen Leistung oder der Vereinnahmung des Entgelts
oder eines Teils des Entgelts bei Vereinnahmung des Entgelts fiir eine noch nicht ausge-
fiihrte Lieferung oder Leistung (Anzahlung)

Hier ist nach § 31 Abs. 4 UStDV die Angabe des Kalendermonats ausreichend. Nach einem
BMF-Schreiben vom 3. August 2004 kann, wenn die librigen Voraussetzungen erfiillt sind, statt
der ausdriicklichen Angabe des Liefer-/Leistungszeitpunkts ein Verweis auf den Lieferschein
ausreichend sein, sofern sich hieraus das Liefer-/Leistungsdatum ergibt. Wie das Bundesfi-
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nanzministerium jedoch zusatzlich festgestellt hat, reicht die Angabe des Lieferscheindatums
ohne den Hinweis, dass das Lieferscheindatum dem Leistungsdatum entspricht, nicht aus (vgl.
das seitlich abrufbare BMF-Schreiben zum Leistungsdatum).

Fiir die Frage, ob ein entsprechender Hinweis auch vom Leistungsempfanger stammen darf, hat
das Bundesfinanzministerium gleichzeitig entschieden, dass zwar die Ergdnzung der Rechnung
nur durch den Rechnungsaussteller vorgenommen werden darf (vgl. Abschnitt 188a Abs. 2
UStR), es jedoch in diesem speziellen Punkt fiir unbedenklich gehalten werde, wenn sich das
Lieferdatum aus der auf dem Lieferschein durch den Leistungsempfanger angebrachten Emp-
fangsbestdtigung liber die gelieferten Gegenstande ergibt.

In Fallen, in denen der Zeitpunkt nicht feststeht, etwa bei einer Rechnung liber Voraus- oder
Anzahlungen, ist eine Angabe entbehrlich. Allerdings ist in der Rechnung kenntlich zu machen,
dass Uber eine noch nicht erbrachte Leistung abgerechnet wird.

Wichtig: Das Liefer-/Leistungsdatum muss in der Rechnung auch dann enthalten sein, wenn
Rechnungs- und Liefer-/Leistungsdatum identisch sind. Dies z.B. gilt auch beim im Einzelhan-
del tiblichen "Kauf tiber den Ladentisch".

Die Bestimmung des umsatzsteuerlichen Lieferungs-/Leistungszeitpunkts kann im Einzelfall
schwierig sein:

1. Bei Abhollieferungen, wie sie im Einzelhandel (iblich sind, ist Zeitpunkt der Lieferung
bei Ubergabe der Ware an den Kiufer.

2. Bei bewegten Lieferungen, zu denen Umsatzgeschafte gehdren, bei denen der Gegens-
tand der Lieferung durch den Lieferer, den Abnehmer oder Dritte (Spediteuer) beférdert
oder versendet wird, ist der Lieferzeitpunkt stets der Zeitpunkt, an dem die Beforde-
rung und Versendung an den Abnehmer beginnt.

3. Bei unbewegten Lieferungen im Reihengeschift (§ 3 Abs. 6 Satz 5 f. UStG) richtet
sich der Zeitpunkt der Lieferung nach den zwischen den Beteiligten vereinbarten Lie-
ferklauseln (Incoterms). Bei Lieferung frei Haus (DDP) ist der Lieferzeitpunkt bei Ein-
treffen der Ware beim Empfinger, bei Lieferung ab Werk (EXW) ist der Zeitpunkt der
Lieferung bei Abgang der Ware aus dem Lager des Lieferanten.

4. Bei Werklieferungen, d.h. wenn der Unternehmer die Be-/Verarbeitung eines Gegens-
tandes Gbernommen hat und dabei selbst beschaffte Hauptstoffe verwendet hat, ist
der maBgebliche Zeitpunkt der Werklieferung die Fertigstellung und Abnahme des fer-
tigen Werks durch den Auftraggeber.

5. Bei sonstigen Leistungen jeglicher Art liegt der maBgebliche Zeitpunkt grundsatzlich
bei deren Fertigstellung bzw. Beendigung und Abnahme. Bei zeitlich begrenzten
Dienstleistungen ist die Leistung mit Beendigung des entsprechenden Rechtsverhalt-
nisses ausgefiihrt, es sei denn, die Beteiligten hatten Teilleistungen vereinbart (Vgl. Ab-
schnitt 177 Abs. 3 UStR).

6. Wird liber eine noch nicht ausgefiihrte Lieferung oder sonstige Leistung abgerech-
net, handelt es sich um eine Rechung liber eine Anzahlung, in der die Angabe des Zeit-
punkts der vereinnahmung des Entgelts oder Teilentgelts nur dann erforderlich ist,
wenn der Zeitpunkt der Vereinnahmung feststeht und nicht mit dem Ausstellungsda-
tum der Rechnung lbereinstimmt.

Entgelt fiir die Lieferung oder sonstige Leistung nach Steuersitzen und einzelnen Steuer-
befreiungen aufgeschliisselt sowie jede im Voraus vereinbarte Minderung des Entgelts,
sofern sie nicht bereits im Entgelt beriicksichtigt ist
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Im Fall der Vereinbarung von Boni, Skonti und Rabatten, bei denen im Zeitpunkt der Rech-
nungserstellung die Hohe der Entgeltsminderung nicht feststeht, ist in der Rechnung auf die
entsprechende Vereinbarung hinzuweisen (§ 31 Abs. 1 UStDV).

Nach dem BMF-Schreiben vom 3. August 2004 gilt hinsichtlich des Umfangs des Hinweises:

1. Skonti: Bei Skontovereinbarungen geniigt eine Angabe, wie z.B.” 2 % Skonto bei Zah-
lung bis ..."

2. Boni und Rabatte: Bei Rabatt- bzw. Bonusvereinbarungen geniigt ein allgemeiner
Hinweis hierauf, wie z.B. "Es ergeben sich Entgeltminderungen auf Grund von Rabatt-
oder Bonusvereinbarungen" oder "Entgeltminderungen ergeben sich aus unseren aktuel-
len Rahmen- und Konditionsvereinbarungen” oder "Es bestehen Rabatt- oder Bonus-
vereinbarungen”

Dies gilt allerdings nur, wenn die Angaben leicht und eindeutig nachpriifbar sind. Dies
bedingt, dass die Dokumente in Schriftform vorhanden sind und auf Nachfrage ohne
Zeitverzogerung bezogen auf die jeweilige Rechnung vorgelegt werden konnen.

Anzuwendender Steuersatz sowie der auf das Entgelt entfallenden Steuerbetrag oder im
Fall einer Steuerbefreiung einen Hinweis darauf, dass fiir die Lieferung oder sonstige Leis-
tung eine Steuerbefreiung gilt

Beim Hinweis auf die Steuerbefreiung ist es nicht erforderlich, dass der Unternehmer die ent-
sprechende Vorschrift des UStG oder der 6. EG-Richtlinie nennt. In der Rechnung soll jedoch
ein Hinweis auf den Grund der Steuerbefreiung enthalten sein. Es geniigt eine Angabe in um-
gangsprachlicher Form, z.B. Ausfuhr , innergemeinschaftliche Lieferung , steuerfreie Vermie-
tung , Krankentransport . Bei Vertragen lber Dauerleistungen ist es unschadlich, wenn vor dem
1. Januar 2004 geschlossene Vertrage keinen Hinweis auf eine anzuwendende Steuerbefreiung
enthalten.

Hinweis auf die Steuerschuld des Rechnungsempfangers

Ein fehlender Hinweis auf die Verlagerung der Steuerschuld kann in zweierlei Hinsicht relevant
werden. Zum einen materiell-rechtlich flr die Verlagerung der Steuerschuldnerschaft und zum
anderen flr den Vorsteuerabzug des Leistungsempfangers.

Materiell-rechtlich ist ein fehlender Hinweis auf die Steuerschuld des Rechnungsempfangers
keine Voraussetzung fiir die Umkehr der Steuerschuld. Das heiBt, der deutsche Leistungsemp-
fanger schuldet auch dann die Umsatzsteuer fiir die bezogene Leistung, wenn der entspre-
chende Hinweis fehlt.

Nach dem Wortlaut der Regelung kénnte man annehmen, dass der Hinweis auf die Steuer-
schuldumkehr flir den Vorsteuerabzug des Leistungsempfangers erforderlich ist, denn die Aus-
libung des Vorsteuerabzugs setzt seit dem 1. Januar 2004 voraus, dass der Unternehmer eine
Rechnung besitzt, die alle genannten Pflichtangaben enthalt. Hierzu hat jedoch der EuGH in
einem Urteil vom 1. April 2004 entschieden, dass der Vorsteuerabzug des Leistungsempfangers
auch dann moglich sein soll, wenn die Rechnung des leistenden Unternehmers die Pflichtanga-
ben nicht vollstandig enthdlt und keinen Hinweis auf die Steuerschuld des Leistungsempfan-
gers beinhaltet. Mit dem seitlich abrufbaren Erlass vom 2. Dezember 2004 hat dies das Bun-
desfinanzministerium unter Punkt 4.1. des Erlasses ausdriicklich bestdtigt und ausgefiihrt, dass
auch bei fehlendem Hinweis auf den Ubergang der Steuerschuld der Vorsteuerabzug gegeben
ist, wenn die librigen Voraussetzungen hierflr vorliegen.
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2. Zuséatzliche Rechnungsangabepflichten in besonderen Fillen

2.1 Innergemeinschaftliche Lieferung eines neuen Fahrzeugs

Bei innergemeinschaftlichen Lieferungen eines neuen Fahrzeugs ist ergdnzend zu beachten,
dass in jedem Fall die Merkmale aus § 1 b Abs. 2 und 3 UStG in den Rechnungen enthalten
sein miissen, d.h. Angaben liber die GroBe des Fahrzeugs und die bisherige Nutzungsdauer bzw.
Neuigkeit des Fahrzeugs (§ 14 a Abs. 4 UStG).

2.2 Reiseleistungen
In Rechnungen fiir eine Reiselistung ist auf die Anwendung der entsprechenden Sonderreglun-
gen fiir Reiseleistungen nach § 25 UStG hinzuweisen (§14 a Abs. 6 UStG).

2.3 Differenzbesteuerung
In Fallen der Differenzbesteuerung ist in der Rechnung auf die Anwendung der entsprechenden
Sonderregelungen nach § 25a UStG hinzuweisen (§ 14a Abs. 6 UStG).

2.4 Sonstige Sonderfille

Fiir Sonderfalle wie zum Beispiel Werkleistung mit EU-Bezug, innergemeinschaftliche Guterbe-
forderungen oder Vermittlungsleistung mit EU-Bezug gelten zusatzliche Sonderregelungen.
Vergl. hierzu die gesonderten IHK-Informationen "Steuern und Abgaben beim grenziiberschrei-
tenden Dienstleistungsverkehr”, die liber die seitliche Linkliste abrufbar ist.

3. Kleinbetragsrechnungen
Fiir Rechnungen, deren Gesamtbetrag 150 Euro (bis 31. Dezember 2006: 100 Euro) nicht Gber-
steigt, gelten erleichterte Vorschriften. Hier geniligen folgende Angaben:

e vollstandiger Name und vollstdndige Anschrift des leistenden Unternehmers,

e das Ausstellungsdatum,

e Menge und Art der gelieferten Gegenstinde oder die Art und den Umfang der
sonstigen Leistung

e Entgelt und Steuerbetrag fiir die Lieferung oder Leistung in einer Summe,

e Steuersatz oder

e im Fall einer Steuerbefreiung ein Hinweis darauf, dass flr die Lieferung oder sonstige
Leistung eine Steuerbefreiung gilt.

Die Vereinfachung fiir Kleinbetragsrechnungen gilt nicht im Rahmen der Versandhandelsrege-
lung ( § 3c UStG), bei innergemeinschaftlichen Lieferungen (§ 6a UStG) und bei der Steuer-
schuldnerschaft des Leistungsempfingers nach § 13b UStG (§ 33 UStDV).

Neben Kleinbetragsrechnungen miissen auch Fahrausweise keine fortlaufende Nummer enthal-
ten.

Hinweis: Das Bundesministerium der Finanzen hat mit Schreiben vom 18. Oktober 2006 klar-
gestellt, dass die neue 150 Euro-Grenze fiir Kleinbetragsrechnungen fiir alle Lieferungen und
sonstigen Leistungen gilt, die nach dem 31. Dezember 2006 ausgeflihrt werden. Dies gilt auch
dann, wenn ein Teil des Entgeltes noch im alten Jahr vereinnahmt wird.

4. Ubergangsregelung: Nichtbeanstandungsfrist

Um den innerbetrieblichen Umstellungserfordernissen entgegen zu kommen, hatte das Bun-
desfinanzministerium verbindlich eine Ubergangsfrist bis zum 30. Juni 2004 eingerdumt. Bis zu
diesem Zeitpunkt ausgestellte Rechnungen berechtigen noch auf Basis der bis zum 1. Januar
2004 geltenden Rechtslage zum Vorsteuerabzug. Einzige Ausnahme ist die erforderliche Anga-
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be von Steuernummer oder USt-IdNr. Die wihrend der Ubergangsfrist erforderlichen Pflichtan-
gaben sind mithin:
. Name und Anschrift von Leistendem und Leistungsempfanger
. Steuernummer oder USt-IdNr.
. Menge und Art/handelsiibliche Bezeichnung der gelieferten Gegenstinde bzw. der
Leistung
e Zeitpunkt der Lieferung/Leistung

5. Anforderungen fiir elektronisch libermittelte Rechnungen

Eine Rechnung kann auch in elektronischer Form erstellt werden, sofern der Rechnungsemp-
fanger formlos zugestimmt hat. Bei einer elektronisch (ibermittelten Rechnung missen die
Echtheit der Herkunft und die Unversehrtheit des Inhalts gewahrleistet sein durch

« eine qualifizierte elektronische Signatur in Ubereinstimmung mit der 6. EG-Richtlinie
oder eine qualifizierte elektronische Signatur mit Anbieter-Akkreditierung nach dem
Signaturgesetz oder

e elektronischen Datenaustausch (EDI), wenn in der Vereinbarung tliber diesen Datenaus-
tausch der Einsatz von Verfahren vorgesehen ist, die die Echtheit der Herkunft und die
Unversehrtheit der Daten gewahrleisten, und zusatzlich fiir einen bestimmten Zeitraum
(z.B. Tag, Woche, Monat) eine zusammenfassende Rechnung auf Papier oder in elekt-
ronischer Form, wenn diese mindestens mit einer qualifizierten elektronischen Signatur
versehen wurde, libermittelt wird. In der zusammenfassenden Rechnung sind die Entgel-
te und die darauf entfallenden Steuerbetrdge jeweils in einer Summe zusammenzufas-
sen. Die Sammelrechnung muss die in § 14 Abs. 4 und § 14a UStG aufgefiihrten Merk-
male enthalten. Bei fehlenden Angaben ist auf die erganzenden Dokumente hinzuweisen
(§ 31 Abs. 1 UStDV).

Wichtig: Auch bei Rechnungen, die von oder an ein Computertelefax oder per E-Mail lber-
mittelt werden, handelt es sich um elektronisch lbermittelte Rechnungen. Das heiBt, dass
auch in diesen Fallen eine qualifizierte elektronische Signatur oder eine qualifizierte elektroni-
sche Signatur mit Anbieter-Akkreditierung erforderlich ist. Nicht erforderlich ist eine qualifi-
zierte elektronische Signatur ausschlieBlich bei der Ubertragung von Rechnungen von Stan-
dard-Telefax an Standard-Telefax.

6. Aufbewahrung von Rechnungen

Ein Unternehmer hat ein Doppel der Rechnung, die er selbst oder ein Dritter in seinem Namen
und fiir seine Rechnung ausgestellt hat, sowie alle Rechnungen, die er erhalten, oder die ein
Leistungsempfanger oder ein Dritter in dessen Namen und fir dessen Rechnung ausgestellt
hat, zehn Jahre aufzubewahren, wobei eine elektronische oder bildliche Speicherung bei Ver-
nichtung der Originalrechnung unter bestimmten Voraussetzungen mdoglich ist. So haben
Rechnungen auf Thermopapier haufig den Nachteil, dass die Schrift liber die Jahre verblasst
und nicht mehr lesbar ist. Deshalb ist dringend zu empfehlen, diese Rechnungen zeitnah auf
normales Papier zu kopieren und die Kopie zur Originalrechnung zu heften. Fiir den Vorsteuer-
abzug aus einer Rechnung ist letztlich wichtig, dass der Unternehmer, der den Vorsteuerabzug
in Anspruch nehmen will, den Beweis dafiir erbringen kann, dass ihm die Originalrechnung
vorgelegen hat, da er hierfir die objektive Beweislast tragt. Bei elektronisch lbermittelten
Rechnungen hat der Unternehmer auch die Nachweise iiber die Echtheit und Unversehrtheit
der Daten aufzubewahren.
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Private (auch der Unternehmer, der Leistungen fiir seinen privaten Bereich verwendet), die von
Unternehmern fiir Leistungen im Zusammenhang mit einem Grundstiick eine Rechnung erhal-
ten haben, sind verpflichtet, diese Rechnung, einen Zahlungsbeleg oder eine andere beweis-
kraftige Unterlage zwei Jahre lang aufzubewahren. Bei einem VerstoB3 kdnnen bis zu 500 Euro
BuBgeld verhangt werden. Auf diese neue Aufbewahrungspflicht der Privatperson ist in der
Rechnung hinzuweisen, zum Beispiel durch einen Zusatz

"Der Rechnungsempfénger ist verpflichtet, die Rechnung zu Steuerzwecken 2 Jahre lang aufzu-
bewahren"

Wichtig ist, dass der im Inland oder in einem der in § 1 Abs. 3 UStG bezeichneten Gebiete an-
sassige Unternehmer alle Rechnungen im Inland oder in einem der in § 1 Abs. 3 UStG bezeich-
neten Gebiete aufzubewahren hat. Handelt es sich um eine elektronische Aufbewahrung, die
eine vollstindige Fernabfrage (Online-Zugriff) der betreffenden Daten und deren Herunterla-
den und Verwendung gewahrleistet, darf der Unternehmer die Rechnungen auch im dbrigen
Gemeinschaftsgebiet aufbewahren. Es ist jedoch dem Finanzamt schriftlich mitzuteilen, wenn
die Rechnungen nicht im Inland aufbewahrt werden. Nahere Informationen hierzu finden Sie
in unserem Merkblatt zur Aufbewahrung von Geschaftsunterlagen, das lber die seitliche Link-
liste abrufbar ist.

7. Zusitzliche Pflichtangaben nach dem Handelsgesetzbuch (HGB) und sonstigen Gesetzen
Ergdnzend ist wichtig, dass Rechnungen als Geschaftsbriefe gelten und daher gegebenenfalls
zusatzliche Vorgaben nach dem Handelsgesetzbuch beachten miissen. Die diesbeziiglichen
allgemeinen Anforderungen konnen Sie der IHK-Information "Pflichtangaben auf Geschafts-
briefen”, die lber die seitliche Linkliste abrufbar ist, entnehmen.

Achtung: Hersteller von Elektro- und Elektronikgerdten miissen auf lhren Geschaftsbriefen -
und daher auch auf Rechnungen - zusatzlich ihre nach dem ElektroG neuerdings erforderliche
Registrierungsnummer auffiihren.

Anlage
Musterrechung

Hinweis: Dieses Merkblatt soll - als Service lhrer IHK - nur erste Hinweise geben und erhebt
daher keinen Anspruch auf Vollstindigkeit. Obwohl es mit groBtmdglicher Sorgfalt erstellt
wurde, kann eine Haftung fiir die inhaltliche Richtigkeit nicht Gbernommen werden.

Ein Merkblatt der

Industrie- und Handelskammer Siegen, Koblenzer StraBe 121, 57072 Siegen, http://www.ihk-siegen.de

Ansprechpartner: IHK Siegen, Geschiftsstelle Olpe, Seminarstr. 36, 57462 Olpe
Ass. Gabriela Pokall, @ 02761 9445-20, Telefax 02761 9445-40
E-Mail gabriela.pokall @siegen.ihk.de
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