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Das Ausbildungsunternehmen erhält eine E-Mail 

auf die hinterlegte E-Mail-Adresse mit dem 

Hinweis, dass Auszubildende zur Prüfung 

angemeldet werden müssen.
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Das Ausbildungsunternehmen meldet sich im 

Ausbildungsbetriebportal unter

www.ihk-siegen.de/ausbildungsbetriebportal

an.

http://www.ihk-siegen.de/ausbildungsbetriebportal
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Durch einen Klick auf den Menüpunkt 

„Prüfungen“ und die Auswahl der 

anstehenden Prüfung erhält man 

einen Übersicht über alle Prüflinge die 

angemeldet werden müssen
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Hier kann zwischen den Prüfungsarten 

gewechselt werden. 

Achtung: Eine Änderung muss immer 

mit „Suchen“ bestätigt werden!

Über den Button „Anmelden wird der 

Anmeldevorgang gestartet.
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Anmeldeassistent

Punkte die für die den Beruf der 

angemeldet werden soll unrelevant sind, 

werden übersprungen
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Die Daten sind bereits vorbelegt, 

können aber geändert werden.
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Die Angabe der E-Mail-Adresse des 

Azubis ist verpflichtend, da die 

Anmeldung bestätigt werden muss
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Abfrage der Fehlzeiten
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Anmeldung zu einer Abschlussprüfung oder 

Abschlussprüfung Teil I:

(Zulassung gemäß § 44 Abs. 2 BBiG)

Werden die Ausbildungsnachweise nicht 

oder nicht regelmäßig über das Portal der 

IHK Siegen geführt, müssen die Nachweise 

in Form einer PDF-Datei hochgeladen 

werden. 

Der Hinweis erfolgt an dieser Stelle und der 

Nachweis muss bei der Anmeldebestätigung 

des Azubis hochgeladen werden.
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Bei Bedarf kann hier ein Dokument für die 

Beantragung eines Nachteilsausgleichs 

hochgeladen werden
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Der Status der Anmeldung kann hier 

jederzeit eingesehen werden.

Zusätzlich können die eingegebenen Daten 

ebenfalls eingesehen werden 
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Der Auszubildende erhält eine E-Mail 

mit dem Hinweis, dass die Anmeldung 

zur Prüfung bestätigt werden muss.

Dies geschieht im Azubiportal unter:

www.ihk-siegen.de/azubiportal

http://www.ihk-siegen.de/azubiportal
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Im Menüpunkt „Ihre Prüfungen“ über den 

Button „Änderung“ gelangt der Azubi zur 

Bestätigung der Anmeldung.
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Wurde erkannt, dass Ausbildungsnachweise 

fehlen, müssen diese nun an dieser Stelle in 

Form einer PDF-Datei hochgeladen werden.

Auch der Auszubildende hat die Möglichkeit 

einen Antrag auf Nachteilsausgleich zu 

stellen.

Die Anmeldung kann abgebrochen, an die 

IHK gesendet oder abgelehnt werden.
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Auch die Auszubildenden können jederzeit 

den Status der Anmeldung sowie die 

eingegebenen Daten einsehen.


