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Checkliste Unternehmensaufgabe

Finanzen/Steuern

Steuerberater: Kiindigung des Buchflhrungsvertrages, Klarung der steuer-
lichen Folgen einer Betriebsaufgabe (evtl. Voraussetzung flr Steuervorteile
prufen)

v Bemerkungen

Mitteilung an das Finanzamt (amtlicher VVordruck)

Liquidationseréffnungsbilanz (Bewertung des Betriebsvermégens, Bildung
von Ruckstellungen)

Liquidationsplanung

Begleichung und Sicherstellung der Forderungen

Verkauf des Betriebsvermégens

Erstellung der Schlussbilanzen und Steuererklarung

Aufbewahrung der Geschéfts- und Steuerunterlagen (Buchhaltung / Rech-
nungen, Jahresabschlisse, Inventuren)

Mitarbeiter

unterschiedliche Kiindigungsfristen je nach Betriebszugehérigkeit, evtl. besonderen Kiindigungsschutz beachten)

v Bemerkungen

Informationspflicht gegenltber den Mitarbeitern einhalten (bei Massenent-
lassungen auch Arbeitsagentur einbeziehen)

Ggf. Beteiligung des Betriebsrates (Erstellung eines Sozialplan)
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Unterstitzung der Mitarbeiter im Bewerbungsprozess

Arbeitsvertragskindigung bzw. Aufhebungsvertrage

Evitl. Berufsausbildungsvertrage kindigen (Unterbringung in anderen ge-
eigneten Ausbildungsstéatten)

Langfristige Vertrage v Bemerkungen

Einhaltung von Kiindigungsfristen, ggf. auBerordentliches Kiindigungsrecht

Miet- oder Pachtvertrag (evtl. Nachmieter, Wiederherstellung der Raum-
lichkeiten) kiindigen

Leasingvertrage kindigen/Uberleiten

Versicherungsvertrage (siehe: Versicherungen)

Darlehensvertrage kiindigen

Werbevertrage kiindigen

Mitgliedschaften (Verbande/Vereine, etc.) kiindigen

Telekommunikation (Telefon, Fax, Mail, Domain) kiindigen

TV-Vertrage (z.B. Sky) kiindigen

Telefonbuch, Branchenbicher, Werbung kiindigen

Abonnements (u.a. Fachzeitschriften) kiindigen
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Mull/Entsorgung kiindigen

Bank (Geschaftskonto auflésen, Kreditkartenvertrage und Dauerauftrage
kindigen, Einzugsermachtigungen widerrufen)

Energie- und Wasserlieferanten abmelden (Schlussabrechnung erstellen)

GEMA/Rundfunk abmelden

Versicherungen

Krankenkasse Uber Betriebsaufgabe informieren (automatische Weiterlei-
tung an Rentenversicherungstrager)

Bemerkungen

Evtl. Zusatzversorgungskasse informieren

Schriftliche Mitteilung an Berufsgenossenschaft (Frist: zwei Wochen nach
Betriebsaufgabe)

Ggf. Rentenversicherung rechtzeitig beantragen (bei Altersrente)

Betriebsversicherung (Feuer- und Sturmversicherung, Betriebsunterbre-
chungsversicherung, etc.) kiindigen

Betriebshaftpflichtversicherung (aufgrund der Méglichkeit von zeitverzéger-
ten Schadensfallen keine grundlose Kiindigung bei der Versicherung, son-
dern Angebot Uber befristete Nachversicherung einholen)

Abmeldungen, Léschungen, Anderungen und sonstiges

v

Bemerkungen

Kunden, Lieferanten und Geschaftspartner informieren
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Gewerbeabmeldung (ggf. Konzessionsriickgabe)

Post benachrichtigen (ggf. Nachsendeauftrag)

Betriebsfahrzeuge um- bzw. abmelden (Zulassungsstelle) oder verkaufen

Evtl. Aus- und Raumungsverkauf (Waren, Lager)

Entsorgung/Verkauf der Betriebs- und Geschéftsausstattung

Beachtung der Nachhaftung bei Gewahrleistung/Garantien

Léschung der Firma im Handelsregister Uber Notar beantragen

Mitteilung Statusanderung bei der eignen Kranken- und Rentenversiche-
rung

Ggf. Kiindigung der eigenen freiwilligen Unfallversicherung

Quelle: IHK Siegen/IHK zu KéIn/IHK NRW

Diese Checkliste bietet einen Uberblick tiber die notwendigen Schritte bei der Betriebsaufgabe eines Unternehmens. Sie erhebt keinen Anspruch
auf Vollstandigkeit. Trotz gréRter Sorgfalt bei der Zusammenstellung der Ubersicht kann eine Haftung fir die inhaltliche Richtigkeit nicht tber-
nommen werden.
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